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ELIBAG – die modern eingerichtete Schreinerei  
in Elgg plant, produziert und montiert mit 45 Mit-
arbeitenden Küchen, Türen und allgemeine 
Schreinerarbeiten. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung Sie als  
 

Sachbearbeiter 60-80% (m/w) 
Finanz- & Personaladministration  
 
Ihre Aufgaben 

 Selbständiges Erledigen der Kreditoren-, Debitoren- sowie 
Finanzbuchhaltung 

 Personaladministration inkl. Lohnwesen 

 Mitarbeit bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

 Unterstützung Sekretariat und Leitung Finanzen & Personal 
 
Ihr Profil 

 Einige Jahre Berufserfahrung im Finanz- / Personalbereich 

 Sachbearbeiter Rechnungswesen (oder in Ausbildung) 

 Gute EDV-Kenntnisse insbesondere ABACUS und MS Excel 

 Selbständig, zuverlässig, teamfähig und flexibel 
 

Wir bieten 

 Vielseitige Tätigkeit mit Eigenverantwortung 

 Selbständiges und flexibles Arbeiten 

 Engagiertes und aufgestelltes Team 

 Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 
 
Interessiert? Jasmin Böhi freut sich über Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen an jasmin.boehi@elibag.ch 
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